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Questa & una bellissima iniziativa che vede varie realta collaborare. © Realizzato gratuitamente da: Anfonio Miani, scout del MASCI
ed attualmente sviluppato e manutenuto da Massimo Baldacci al quale potete scrivere per segnalare errori o dare suggerimenti: baldrake.mb@gmail.com Scrivi una mail



E’ STATA REALIZZATA DA VOLONTARI
CARITAS GENOVA

Un grazie a chi ha fatto e manutiene la banca dati:

* Antonio Miani
* Massimo Baldacci email: baldrake.mb@gmail.com
* Gianluca Nebiacolombo

Per supporto o problemi alla banca dati scrivete a Massimo Baldacci
email: baldrake.mb@gmail.com

Tutti i martedi mattina la segreteria e a disposizione dalle 9.30
alle 11.30 in via della Consolazione 1A anche per dubbio
problemi anche sulla banca dati.


mailto:baldrake.mb@gmail.com
mailto:baldrake.mb@gmail.com
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di italiano per stranieri adulti

Compila coni tuoi dati
anagrafici CANDIDATI COME VOLONTARIO

e con le tue disponibilita




SCEGLI USER E PASSWORD

* Nel formulario di iscrizione ti verra chiesto di creare, a tuo
piacimento, una USER ed una PASSWORD che ti serviranno ad
entrare nella banca dati. Segnali da qualche parte in modo da
ricordarli.

* La banca dati ti assegna un numero identificativo che ti servira
per poter entrare nella banca dati. ID numero XXX



CARATTERI DA EVITARE
NELLO USER E PASSWORD

* La banca dati e realizzata nel linguaggio php ed € meglio non
usare i caratteri speciali perché vengono automaticamente
eliminati dal software.

* Non usate questi caratteri: ' »£$% &/ ()=?2"€[ {@ #<.;:
e lo SPAZIO

* Quindi non mettere per esempio come User o Password la tua
email



LIMPORTANZA DELLINSERIMENTO
DELLA E-MAIL

* Nel formulario dovete mettere la vostra email perché la banca dati
quando avete completato la compilazione e fatto invio, spedisce
in automatico alla email che avete scritto il riepilogo di cio che

avete inserito, incluso i vostri ID, USER e PASSWORD che vi
serviranno per entrare nella banca dati.

* Attenzione che questa email che proviene da un utente
sconosciuto al vostro computer potrebbe essere considerata
come SPAM. Quindi controllate la cartella spam e guardate se e li.



In base al software che tu usi per la posta
elettronica puoi dire che un utente e attendibile
e le email che arrivano da questo indirizzo non
finiranno piu nello SPAM.

% Blocca mittente
Non bloccare mai mittente
Non bloccare mai dominio del mittente (@example.com)

Non bloccare mai guesto gruppo o lista di distribuzione

> 1 Attendibile

B8 Opzioni posta elettronica indesiderata...




Carica i tuoi documenti di identita

di italiano per stranieri adulti

CANDIDATI COME VOLONTARIO

Abbiamo bisogno del tuo documento

di identita fronte e retro per avviare CARICA | DOCUMENTI COME VOLONTARIO
’assicurazione.

Se i tuoi documenti di identita sono file «<pesanti digitalmente e superano 1MB,
il programma li rifiuta.

O usi un programma gratuito tipo RESIZE per alleggerire il file oppure invialo su

WhatsApp al 3294498911. Infatti WhatsApp li riduce automaticamente di peso.



Dimenticato qualcosa?

di italiano per stranieri adulti

CANDIDATI COME VOLONTARIO

CARICA | DOCUMENTI COME VOLONTARIO

L’applicazione ti DIMENTICATO USER, PASSWORD O ID?
aiuta aricordare




di italiamnoa per stramnieri adulti
AR poruecgm com-

Se hai dimenticato la User o la Passwaord o I'ID scegli tra i pulsanti sottostanti.

ALTLITEVO

FASSWORD DIMENTICATA

FASSWORD DIMENTICATA

1D DIMENTICATO L,applicaZione

VOLONTARITIO ti a i u ta
PASSWORD DIMENTICATA, i nvi an d oti vi a

PASSWORD DIMENTICATA

1D DIMENTICATO e-mail Cib Che

[ ]
COORDINATORE h a I

PASSWORD DIMENTICATA d i m e nti cato

FASSWORD DIMENTICATA

1D DIMENTICATO

AMMINISTRATORE

USER DIMENTICATA

FASSWORD DIMENTICATA

1D DIMENT ICATO




RINNOVO DISPONIBILITA VOLONTARIO PER GLI ANNI SUCCESSIVI

 Abbiamo realizzato un rinnovo veloce della disponibilita per gli anni
successivi al primo.

 Sientranella banca dati conil solito ID, User e Password

e Sivainrinnovaiscrizione

* Tutti dati anagrafici vengono riproposti in automatico. Se non sono cambiati
si passa alle disponibilita.

* Se non sono cambiate le disponibilita esempio 2 volte la settimana al
pomeriggio nella scuola XX si va direttamente alla data

* Simette la data del giorno e si fainvio.

* Tempo necessario, se non ci sono modifiche, 10 secondi.

di italiano per stranieri adulti

PP\ /0| ONTARI: RINNOVA ISCRIZIONE



LE SCUOLE SI BASANO SU OGNI SINGOLO
VOLONTARIO E NOI APRIAMO SOLO SE CI SEI TU!

Se ci sono i volontari si aprono scuole e classi, senza non si apre.

La riconferma della disponibilita al servizio per ’anno successivo va fatta
entro fine giugno.

Serve per poter fare la programmazione in estate di scuole, classi,
richiesta locali, acquisto materiali di cancelleria e libri.

E’ chiaro che nessuno conosce il proprio futuro ma in linea di massima
abbiamo necessita di sapere con anticipo su chi contare, logicamente
salvo imprevisti. Le cose possono cambiare, lo sappiamo bene, ma non
possiamo correre dietro ai volontari per capire se sono disponibili o no

fino al primo giorno di scuola.
primo g RINNOVO

ENTRO
GIUGNO



SCHEDA-PERSONALE

La tua scheda personale contiene i dati che hai inserito.

Puoi modificarli in autonomia quando vuoi
Nella prima parte ci sono i dati anagrafici
Nella seconda parte le disponibilita

In fondo user e password

PARTECIPAZIONE

IPer quanto tempo farai servizio:

[Tutto I'anno scolastico 2026-2027 (dal 14/7 all' 8/6)
ISolo il primo trimestre (settembre - dicembre 2026) |
ISolo il secondo trimestre (gennaio - marzo 2027) []
ISalo il terzo trimestre (aprile - giugno 2027) []
ISole nelle vacanze estive L]
Dal giorno: Al giorno:
Wltro (scrivi su campo note) L]
DISPONIBILITA'
Mattino || | Pomeriggio [ Sera [ | Dopocena [

Sabato[_| Domenica | online | |Altro (note) [

SCUOLE DISPONIBILI

SCUOLA | INDIRIZZO | LIVELLO CLASSE | DISP.

IN CHE RUOLO PREFERISCI FARE IL VOLONTARIO:

Insegnare l'italiano
Fare conversazione
Aiutare in segreteria
(Coordinare una scuola

OO

Altro: scrivi su note

'SE HAI SCELTO DI INSEGNARE IN CHE CLASSE VORRESTI
ESSERE?

PREFERENZE DISP.
Non ho preferenze va bene tutto
Prealfa
Lezioni individuali
AD
Al
A2
Bl
B2
C1
on line
lLezioni di inclusione dopo la fine del normale anno

O oo ddoooo

scolastico




SICUREZZA DI ACCESSO

* HANNO PROVATO AD ENTRARE NELLA NOSTRA BANCA DATI CHE
CONTIENE DATI DELICATI ED ABBIAMO DOVUTO ELEVARE AL
LIVELLO 2 LA NOSTRA SICUREZZA.

* SERVE UN CODICE PIN, UN CODICE TEMPORANEO PER
ACCEDERE ALLA BANCA DATI CHE TI VIENE INVIATO ALLCEMAIL
CHE HAI SEGNATO NELLA SCHEDA DI ISCRIZIONE

* DEVI USARLO INSERENDOLO NELLO SPAZIO PIN

Inserisci il PIN

Abbiamo inviato il PIN alla tua mail, inseriscilo nel campo sottostante e premi Conferma

-




CANDIDATURA DEGLI STUDENTI

adm (328) Help

Allievi. non inseriti Allievi classi virtuali
0 1]

workflow alunni

Iscrizione Reiscrizione Duplicazioni Patto d'aula
0 o

Gli studenti compilano un modulo di candidatura. Non € un modulo di iscrizione.
Noi prima controlliamo che tutto sia in regola poi li accettiamo come studenti.

Tutti i martedi mattina dalle 9.30 alle 11.30 in via della Consolazione 1A
accettiamo candidature per tutte le scuole.

Gli studenti neo iscritti verranno inseriti nelle classi solo all’inizio dei tre
trimestri, non durante ’anno scolastico.



TEST D’INGRESSO

* Cerchiamo divalutare il livello linguistico di ogni
singolo studente

* Di solito facciamo svolgere un test di ingresso scritto
ed orale ad ogni allievo. A volte il livello e evidente e
non serve.

* |l test serve per capire in un minuto, grosso modo, il
livello dello studente.

* Saranno poiivolontari a capire con maggior tempo a
disposizione il livello effettivo dello studente

* La prova scritta viene scannerizzata ed € nella cartella
dello studente a disposizione della visione dei
volontari

TEST DI INGRESSO ANNO SCOLASTICO 2026-2027 (DA PREALFA A A2)

Sezione 1: Dati Personali (Scrittura semplice)
Compila con i tuoi dati:
1. Nome:
2. Cognome:
3. Eta
4, Nazionalita:
5. Lingue parlate:

Sezione 2: Comprensione della Lettura

Rispondi con una crocetta X (Vero o Falso):

"Mi chiamo Ahmed. Ho 35 anni e vengo dal Marocco. Abito a Roma con mia moglie. Lavoro in un
ristorante. Parlo arabo, francese e un po'di italiano."

Domande:

+  Ahmed viene dal Marocco.
[]Vero[] Falso

v Ha20anni.
[]Vero[]Falso

v Lavora in un ufficio.
[]Vero[] Falso
Darla iin nn' di italiann



PER OGNI STUDENTE

ANDANDO IN CONSULTA ALLIEVO DOCE CONSULTA
ITER SCOLASTICO TROVIAMO OGNI SINGOLO
STUDENTE CON | SUOI DOCUMENTI ED IL ALLIEVO: DOC E ITER SCOLASTICO
SUO ITER SCOLASTICO.

ALLIEVO: LISTA ALLIEVI CLASSI

LISTA ALLIEVI CLASSI MOSTRA IN CHE
N T T e Ty N Y= T AL LIEVO: RICERCA PER CELLULARE / TELEFONO / EMAIL

POTREBBE FREQUENTARE PIU’ CLASSI E
SCUOLE CONTEMPORANEAMENTE).

ALLIEVO RICERCA PER CELLULARE-
TELEFONO.EMAIL CONSENTE DI TROVARE IL
NOME DELLO STUDENTE CHE TI HA
CHIAMATO O SCRITTO SENZA AVERNE IL
NOME.



PER OGNI ALLIEVO AVREMO A DISPOSIZIONE

« SCHEDA SINTETICA

* FOTO TESSERA
» DOC DI IDENTITA

* PERMESSO DI SOGGIORNO
* CV

+ ALTRO: ESEMPIO TEST
* LADOMANDA DI ISCRIZIONE
IN ORIGINALE CON PRIVACY E Tipo di attestato Anno scolastico Attestato

PATTO D’AULA FIRMATO Nessuna selezione v Y m



NOI AGLI STUDENTI POSSIAMO FORNIRE DUE
ATTESTATI CHE SONO PRIVI DI VALORE LEGALE

* UNO E’ UN ATTESTATO DI FREQUENZA CHE SI| FA PER DIRE QUANTE
VOLTE HA FREQUENTATO LA SCUOLA E QUANTE ORE DI LEZIONE
HA FATTO. SERVE PER IL DATORE DI LAVORO, PER LA QUESTURA
PER VERIFICARE DOVE ERA LA PERSONA. PATTESTATO PRENDE |
DATI DAI FOGLI FIRMA CHE AVETE COMPILATO E CARICATO SULLA

BANCA DATI.

* ALTRO E’ LATTESTATO FINALE NEL QUALE SCRIVIAMO IL LIVELLO
DI COMPETENZE LINGUISTICHE RAGGIUNTO. SERVE PER
L’ISCRIZIONE AD ALTRE SCUOLE O NELLA NOSTRA ANNO
SCOLASTICO SUCCESSIVO. SERVE ANCHE IN QUESTURA MA SOLO
PER DIMOSTRARE LA BUONA VOLONTA’, PER COLLOQUI DI LAVORO
O PER IL DATORE DI LAVORO.



IN LEZIONI E PRESENZE TROVI

IL FOGLIO FIRME CON GLI ALLIEVI
ISCRITTI DI OGNI CLASSE DA STAMPARE
E FAR FIRMARE AD OGNI LEZIONE.

IL FOGLIO FIRME HA SETTE COLONNE
ED IN BASE ALLA LUNGHEZZA DEL MESE
POTREBBE ESSERE NECESSARIO
STAMPARE DUE FOGLI

| NOMI E COGNOMI SONO PRESI DAI
LORO DOCUMENTI. SEGNALATE SE CI
FOSSERO ERRORI

SI DEVONO INSERIRE E DEVONO
FIRMARE ANCHE | VOLONTARI

LEZIONI E PRESENZE

LEZIONE: FOGLIO FIRME

LEZIONE: GESTIONE

LEZIONE: PRESENZE

SE S| PRSENTA UNO STUDENTE CHE
NON E’ NELL’ELENCO CONTATATTE LA
SEGRETERIA PERCHE’ POTREBBE
ESSERE IN ALTRE CLASSI O SCUOLE O
NON ESSERE ISCRITTO



SI INSERISCE LA
LEZIONE SVOLTA
SCRIVENDO
DATA ED ORE
FATTE E IN
MODO
SINTETICO COSA
E’ STATO FATTO E
| COMPITI DA
FARE A
CASA.SALVAE
VAl AL REGISTRO

LEZIONE: GESTIONE

GESTIONE LEZIONI

inserimento lezione




REGISTRO PRESENZE

NEL REGISTRO
INSERISCI LE
PRESENZE ED

EVENTUALI RITARDI GESTIONE REGISTRO adm (328) e
O U S C IT E Lezione di riferimento
ANTICIPATE DEGLI o A— —

STUDENTI E NOTE.

Q U I N D I SA LVA . Presenze

SE IL REGISTRO F’ o —— ) {Z {Z {Z’Z’
VERDE HAI FATTO o e : O [
TUTTO G I U STO . PARRAGA TAGLE CHRISTIAN GREGORIO M I 0 I 1] I n.d.
ALTRI M E NTI P U O I SHESTAKOVA OKSANA ; I 0 I 4] I n.d.
MODIFICARE | DATI. SOLONIN LsKSANOR L E (2

:




WHATSAPP

* NOI USIAMO WHATSAPP PERCHE’ LO USANO PRTICAMENTE TUTTI |
NOSTRI STUDENTI

* CREIAMO E MANUTENIAMO UNA CHAT DI CLASSE CON STUDENTI E
VOLONTARI

* CREIAMO UNA CHAT CON SOLO I VOLONTARI DELLA CLASSE

* ILNUMERO DELLA SCUOLA 3294498911 DEVE ESSERE SEMPRE
INSERITO IN OGNI CHAT COME AMMINISTRATORE

« METTI ILNUMERO DELLA SCUOLA 3294498911 NELLA TUA RUBRICA
DEI CONTATTI PER POTER RICEVERE | MESSAGGI INVIATI CON
BROADCAST (UN UNICO MESSAGGIO ATUTTI I VOLONTARI)

GRAZIE
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